DOHODY O PRACOVNI CINNOSTI 2013

nazev pozice

odbor

napln ¢innosti

pracovni mésiéni
Uvazek/ pocet
hodin mésic¢né v
hod

celkem mzdové
néklady/mési¢né
(hruba mzda) v K¢

celkem mzdové
naklady hrazené
zaméstnavatelem/
rocné v K¢

Technicka vypomoc

KT

udrzba referentskych vozidel, spolupréce a dohled pFi zajistovéni $koleni Fidi¢d a referent s
opravnénim Fidit auto Ufadu, zajidtovani technické zpUsobilosti osobnich automobill v
majetku GFadu, zajistovani STK, vykryvani jizd za nepfitomné fidi¢e Ufadu v pFipadé potfeb i o
vikendech, zajistovani a evidence oprav a servisd na vozidlech Gfadu

12

80

25000

402000

Konzultaéni poradenstvi

KT

priprava podkladd pro zpracovévany material protikorupéni strategie MC Praha 10,
konzultacni ¢innost v oblasti protikorup¢ni strategie,jednani s vedoucimi odbor(, pofizovani
z4pisy z téchto jednani, shér dat k uvedené problematice

80

20000

26800

Konzultaéni poradenstvi

KT

konzultacni a poradenska ¢innost v oblasti novych a novelizovanych obecné zédvaznych
pravnich predpist v socidlni oblasti, spoluprace s jednotlivymi odbornymi pracovniky UMC
Praha 10 pfi aplikaci novych a novelizovanych obecné zavaznych pravnich pfedpist v socialni
oblasti, G¢ast na jednanich odbornych pracovnich skupin Odboru sociadlniho UMC Praha 10,
poskytovani odbornych stanovisek, vyjadiovani se k podladim k jednanim odbornych
pracovnich skupin

80

25000

201000

Odborna vypomoc

KT

spoluprace a soucinnost s bezpe¢nostnimi slozkami /MP, PCR/ v oblasti vefejného poradku,
ochrany zdravi a majetku ob¢anl a dopravy, vyfizovani stiznosti ob¢and v oblasti bezpecnosti,
analyza bezpe¢nostni situace na Gizemi MC Praha 10, spoluprace s referentem krizového Fizeni
v oblasti feseni a fizeni mimoradnych udalosti, pfiprava podkladd pro bezpe¢nostni komisi
RMC, priprava vzniku odboru kontroly a komunikace, resp. oddéleni bezpe¢nostniho
managementu

80

20000

107200

Technickd vypomoc

KT

provadéni monitorovacich a dokumentacnich ¢innosti investicnich akci relizovanych na tzemi
MC Praha 10, tprava potizené fotodokumentace , prehrani fotodokumentace na CD kopie pro
UMC Praha 10, prezentace pofizené fotodokumentace, lizka spoluprace s tiskovym mluvéim

12

80

13000

209040

Odborna vypomoc

KT

komunikace s Obc¢anskymi sdruzenimi, spoluprace ohledné této oblasti s tiskovym mluvcim,
pFiprava podpory projektt k nimz se Ob&anska sdruzeni v ramci Gzemi MC Praha 10 aktualné
vyjadfuji, zpracovani odpovédi na dotazy obc¢anil, zajistovani informacnich, publicistickych a

tiskovych vztaht k vefejnosti

80

30000

322428

Technickd vypomoc

KT

udrzba referentskych vozidel, spoluprace a dohled p¥i zajistovéni skoleni Fidi¢u a referent( s
opravnénim Fidit auto Ufadu, zajistovani technické zpUsobilosti osobnich automobill v
majetku Gfadu, zajistovani STK, vykryvani jizd za nepfitomné fidi¢e Gfadu v pfipadé potfeb i o
vikendech, zajistovani a evidence oprav a servisl na vozidlech Ufadu

12

80

15000

241200

Docasnd personalni vypomoc

KT

evidence pfichodl a odchodd navstévnik( Ufadu (4.patro, budova A) , poskytovani informaci
ob¢anim pro lepsi orientaci na Uradé, uvadéni navitév do kanceldfi uvolnénych zastupiteld,
prebirani poStovnich zésilek uvolnénym ¢lentim zastupitelstva, poskytovéni informaci po
telefonu

80

20000

94805

Docasnd personalni vypomoc

KT

evidence pfichodl a odchod( navstévnik( uradu (4.patro, budova A), poskytovani informaci
obcantm pro lepsi orientaci na Uradé, uvadéni ndvstév do kancelari uvolnénych zastupiteld,
prebirani postovnich zésilek uvolnénym ¢leniim zastupitelstva, poskytovani informaci po
telefonu

80

20000

107200




Docasnd personalni vypomoc

KT

evidence pfichodl a odchod(l navstévnik( uradu (4.patro, budova A) , poskytovani informaci
obcantm pro lepsi orientaci na Uradé, uvadéni ndvstév do kancelafi uvolnénych zastupiteld,
prebirani postovnich zésilek uvolnénym ¢lendim zastupitelstva, poskytovani informaci po
telefonu

12

80

20000

321600

Docasna personalni vypomoc

KT

evidence pfichodl a odchod( navstévnik( uradu (4.patro, budova A), poskytovani informaci
obdanlim pro lepsi orientaci na Uradé, uvadéni ndvstév do kancelafi uvolnénych zastupiteld,
prebirani postovnich zésilek uvolnénym ¢leniim zastupitelstva, poskytovéni informaci po
telefonu

80

20000

123615

Docasnd personalni vypomoc

KT

vyfizovani administrativni agendy, provadéni administrativné-technickych praci, prace s e-
spisem, bézné korespondencni ¢innosti, sklddani a ¢isténi dokument( v rdmci sporavovaného
useku

80

22000

117920

Technickd vypomoc

KT

kontrola a opravy dokumentace v ELO, pfesuny dokumentace v ELO, pfedavani a prebirani vc.
kontroly dokumentace ze scanovani stdvajiciho archivu, pomocnd administrativni vypomoc s
presuny dokumentd v ramci archivu, sklddani a ¢isténi dokumentl pro potfeby digitalizace

80

20000

241200

Odborna vypomoc

KT

ekonomické poradenstvi, se zaméfenim na oblast vymahdni pohleddvek, v ramci oddéleni
spravy pohleddvek OMP UMC Praha 10, navrhovani feeni pohledéevk, jejich specifickych
postupl , stanovovani priorit a ¢asového postupu, zpracovani zprdv a analyz v oblasti
pohleddvek

80

20000

53600

Technickd vypomoc

KT

organizaéni vypomoc pfi konani kulturnich a sportovnich akci a volno¢asovych aktivit
poradanych MC Praha 10, se zvla$tnim zaméfenim na akce pofadané pro rodiny s
détmi a seniory, zajistovéni propagace cinnosti, zdmérd, vysledkl volnolasovych
programu nejriznéjsich typd, zpracovani namétt od obc¢and k uvedené problematice,
koordinace propagace s ostatnimi odbory UMC Praha 10

80

20000

187600

Odborna vypomoc

KT

koordinator "Programu Zdravé mésto a mistni Agenda 21", koordinace komunitniho planovani,
organizace komunitnich kampani a akci se zapojenim verejnosti, pfiprava podklad(
souvisejicich s realizaci PZM k projednani vedeni, sbér informaci k zavadéni MA21, analyza
soucasného stavu participace na Praze 10, zpracovani podklad( pro vedeni radnice

ucast na akcich Narodni sité Zdravych mést a pfenos informaci na urad

komunikace s kancelafi NSZM a ostatnimi koordindtory MA21,

spolupréce na pfipravé a realizaci vefejnych setkani

80

5000

51262

Odborna vypomoc

KT

konzultace v ramci planovanych projektd financovanych z ESF, administrativni prace souvisejici
s agendou sociadlniho odboru, poradenstvi v oblasti socidlnich sluzeb poskytovanych CSOP,
koordinace v oblasti Standard( kvality, vyjadiovani se k podladiim k jednanim odbornych
socialnich sluzeb,

12

80

30000

482400

Technickd vypomoc

KT

zajistovani dopravy pro handicapované ob¢any a seniory, evidence a zépis klient( do rozvrh(,
pldnovéni a sestavovani nasledujicich rozvoz( obcan(,zpracovava vykazy jizd po kazdé jizdé,
zUcastiuje se pravidelné skoleni fidi¢a

80

18000

96480




Odborna vypomoc

KT

organizacni ¢innost spojena s realizaci projektovych aktivit v oddéleni strategie, jeji pfiprava a
spoluprace na propagaci aktivit MC Praha 10, posuzovani projektovych dokumentaci,
provérovani moznosti zdstavby a vyuZiti Gzemi, Ucast pfi realizaci Uprav verejnych prostor z
hlediska projekéniho i architektonického

80

20000

67000

Odborna vypomoc

KT

odborné konzultace, finanéni a organizaéni poradenstvi pro oblast zdravotnictvi na tzemi MC
Praha 10, odborné konzultace a organiza¢ni poradenstvi v oblasti péce o seniory na tzemi MC
Praha 10,0 pfipominkovéni vnitfnich smérnic, zasad a pokyn( v oblasti socidlni a zdravotni,
spolupréce se zainteresovanymi subjekty pfi utvafeni, koordinaci a zaji$tovani dostupnosti
zdravotni péée na uzemi MC Praha 10

12

80

5000

80400

Odborna vypomoc

KT

monitoring a reporting akce "Rekontrukce a dostavba staré VrSovické radnice, Moskevskd 21,
Prahal0", ucast na pravidelnych i mimoradnych kontrolnich dnech a prohlidkach stavby, ucast
na jedndnich s investorem, dodavatelem, projektantem, prlibézna kontrola realizace akce,
upozornovani na problémy, navrhy jejich feseni.

80

20000

160800

Projekty EU

KT

supervize, vypracovavani koncep¢nich materiall v souvislosti s projekty tykajicimi se oddéleni
projektt MC Praha 10, jen? jsou hrazeny z Fond( evropské unie, koordinace realizace
kratkodobych projektli, kontrola vyuétovéani dotaci, dalsi administrativni ¢innosti souvisejici s
vykonem funkce

80

8000

42880

Odborna vypomoc

KT

pravni konzultace, vykon funkce vefejného opatrovnika dle ustanoveni spravniho radu ¢.
500/2004 Sb., v platném znéni, podil na piipravé stéZejnych dokumentd tykajicich se UMC, MC
nebo organizaci MC zfizenych, poskytovani konzultaci v pravnich zaleZitostech tykajicich se
soukromého préva, zpracovani odbornych stanovisek pro zastupitelstvo, radu, odbory UMC

12

80

20000

426120

0Odborna vypomoc

KT

konzultaéni ¢innost, rozbory v oblasti pfenesené plsobnosti, zvlasté v oblasti stavebniho fadu,
Gzemnich Fizenich a souvisejicich spravnich oblasti pro izemi MC Praha 10, pFipominkovani
koncepénich materiald v ramci Odboru stavebniho UMC Praha 10, poradenska &innost na
useku uzemniho planovani a stavebniho fadu

12

80

30000

482400

technicka vypomoc

OST

zakladani pisemnosti a spist ve spisovné OST

tridéni dokumentl a projektovych dokumentaci pfi archivaci
kopirovani vyzadanych spist a projektovych dokumentaci
sestavovani soupist spisti k danému ¢&.p., pfip. €.parc. a k..
pfiprava a kontrola spisovych podkladi pro digitalizaci

50

7500

91648

technicka vypomoc

OST

zakladani pisemnosti a spist ve spisovné OST

tridéni dokumentl a projektovych dokumentaci pfi archivaci
kopirovani vyzadanych spist a projektovych dokumentaci
sestavovani soupistl spisti k danému ¢.p., pfip. €.parc. a k..
pfiprava a kontrola spisovych podkladi pro digitalizaci

12

80

12000

224812

administrativni vypomoc

OST

zajistovani spisové sluzby pro OST a ptedarchivni péce o dokumety

tridéni dokumentl a projektovych dokumentaci pfi archivaci

odborné zpracovani dil¢ich statistickych analyz pro CSU

potvrzovani nabyti pravni moci archivnich rozhodnuti

vydavani stanovisek pro katastrdlni Urad, soudy a ostatni organy statni spravy

80

12000

48240

docasna persondlni vypomoc

OST

vykon statni spravy na useku stavebniho fadu
zpracovani podnétd a Ucast na statnim stavebni dohled
pfiprava odpovédi na stiznosti

podklady pro statistické tdaje CSU

zadavani do RUIAN

80

20000

53600

zakladani pisemnosti a spist ve spisovné OST
tfidéni dokumentl a projektovych dokumentaci pfi archivaci




technicka vypomoc

OST

kopirovani vyzadanych spisti a projektovych dokumentaci
sestavovani soupist spisti k danému ¢.p., pfip. ¢.parc. a k.a.
pfiprava a kontrola spisovych podklad pro digitalizaci

80

12000

64320

administrativni vypomoc

pomoc klientdim s obsluhou vyvoldvaciho zafizeni, poskytovani rad na bézné i obecné otazky
tykajici se Zivnostenského podnikani, poskytovani informace ob¢anlim pro lepsi orientaci na
uradé, kontrola fungovéni infokiosku, zajistovani vymény papiru v tiskarné vyvolavaciho
zatizeni, zajistovani administrativni ¢innosti souvisejici s ¢innosti IC pro podnikatele

12

80

10000

160800

technicka vypomoc

zapujéovani a zakladani spist véetné vedeni pocitacové evidence, zakladadni dokumentl do
spisQ, vybér spisti podle kritérii, evidence, ulozeni do archivni krabic, tvorba seznam, pfiprava
k pfedani centralni spisovné, pfestavba pfirucni registratury z dlivodu zajisténi rozmérové
udrZitelnosti

12

80

12000

150750

projekty EU

sledovéni vyzev v rdmci dotacnich programu, posuzovani pfipravy projektovych zamér(,
poradenské a konzulta¢ni ¢innosti v ramci pfipravy a podavani projektt EU, spoluprace pfi
realizaci projektl EU z hlediska legislativy, poradenstvi v oblasti legislativy v oblasti sloZzek
Zivotniho prosttedi

80

20000

187600

odborna vypomoc

zajistovani odborné agendy na Useku ochrany pfirody a krajiny, agendy na Useku
zemédélského padniho fondu, agendy ochrany ovzdusi, ¢aste¢né agendy nakladani s odpady,
vydavani rybérskych listkd, vedeni spisové a archivni sluzby

80

23000

160800

Odbornd vypomoc

OKP

Zaznamenavani Udajl o akcich, udalostech na Praze 10 do kroniky; provadéni
fotodokumentace na akcich poradanych MC Prahy 10; spoluprace s Galerii 10 - pfednaskova
¢innost; spoluprace s tiskovym mluvcim, publikacni ¢innost; ziskavani informaci o historii
vyznamnych budov a objekt v MC Praha 10; spoluprace s muzei a s ostatnimi historickymi
objekty - historicky garant za Prahu 10

12

80

20000

352420

Docasnd personalni vypomoc

OKP

Manipulaéni préce pfi sestavovani a rozebirdni dekoraci, jejich uklddani do skladu, sklddani a
prenaseni dekoracnich prvkd po akcich; prenaseni a ukladani objemnych bfemen

80

10000

13400

administrativni vypomoc

OMP

pfijem Zadosti o prodej jednotky,evidence smluv v internim systému oddéleni, archivace
dokonéenych pfipad,ptiprava dokumentl pro MHMP, pfiprava skartace po uplynuti skart.
Lhity

80

16000

42880

administrativni vypomoc

OMP

Agenda vécnych bifemen: prostudovani projektové dokumentace, vymdahani pohledavek z
pronajmua pozemkd, vypocet dluhu a pendle k uréitému datu, kontrola zaplaceni dluhu, pfedani
informace o zaplaceni OEK.

12

80

15000

218548

Technickd vypomoc

OMP

V ramci akce "VrSovicky Zamecek" - Gcast na pravidelnych i mimoradnych kontrolnich dnech a
prohlidkach stavby, na zakladé vyzvy Gcast a pFipadné zastupovani m.¢. Praha 10 pfi jednanich
s dotéenymi organy statni spravy a samospravy, na zakladé vyzvy Gcast popfipadé zastupovani
na jedndnich s investorem, dodavatelem, TDI a projektantem, pribézna kontrola celkové
realizace akce v ramci e-mailové korespondence, pravidelné pfedavani ,hlaseni” vedoucimu
0OSD o prlbéhu realizace véetné upozorniovani na problémy a navrhy jejich feseni

80

350/hod

13367

docasna persondlni vypomoc

OMP

administrativni Ukony spojené s ¢innosti referdtu NP (zéstup za dlouhodobé nemocnou),
vedeni evidenci, posuzovani podanych Zadosti, vieobecna korspondence, jednani se SF,
aktualizace dat v PC

80

25000

33500

administrativni vypomoc

OMP

administrativni ¢innost spojena s uzavirdnim spisG v programu e-spis a jejich nasledna
archivace, vSeobecnd korespondence, aktualizace dat v PC, kontrola uzaviranych spist

80

20000

46314




administrativni vypomoc

OMP

zalohy SVJ - fond oprav a sluzeb za byty MC v domech SVJ/SV, finanéni vyporadani SVJ pti
vzniku SVI3V, finanéni vyporadani ke dni pfedani domu SVJ/SV, dodateéné fianéni vyporadani s
nabyvatelem prostoru, vyGétovani sluzeb za dany rok mezi SVJ/SV a MC

80

25000

134000

administrativni vypomoc

OMP

administrativné technické prace v archivu OMP, budovani systému evidence a ukladani
uzavienych sloZek, vyhledavani a tfidéni sloZek, pfijem a archivace dokumenta, zapujcky
dokument(, kontrola archivovanych dokumentt

12

80

14000

231820

administrativni vypomoc

OMP

vyhotoveni pfedédvacich protokold, fyzické predavani ndjemnich smluv pro potfeby digitalizace
archivu, kontrola uplnosti pfedavacich protokold, zakladani evidencnich listd, vyfazovéni z
evidence, fyzickd kontrola sloZek u nichZ uplynula skartaéni doba

11

80

12000

189038

administrativni vypomoc

OMP

administrativni Ukony spojené s ¢innosti referdtu NP, pomoc pfi pfipravé projektu Antigraffiti,
posuzovani podanych Zadosti, vSeobecna korspondence, jednani se SF, aktualizace dat v PC

80

25000

23450

administrativni vypomoc

OMP

administrativni Ukony spojené s ¢innosti referdtu NP, pomoc pfi pfipravé projektu Antigraffiti,
posuzovani podanych Zadosti, vSeobecna korspondence, jednani se SF, aktualizace dat v PC

80

25000

204216

administrativni vypomoc

OMP

vystavovani faktur a platebnich poukazd, zajisténi vymahani pohledavek, vypocty poplatki z
prodleni a sankénich poplatkd,komplexni fakturace, provadéni oprav téetnich dokladd,
uctovani predpist, kontrola spravnosti predkladanych udajd

12

80

25000

387709

docasna persondlni vypomoc

00s

Administrativni vypomoc v archivu oddéleni osobnich dokladu a evidence obyvatel - rozdéleni
manualni evidence obéanskych priikaz( a manudlni evidence trvalych pobytl (dle doporucéeni
MV je nutné vést manualni evidenci ob¢anskych prikazi a manualni evidenci trvalych pobytd
oddélené). Vypomoc pfi skartacich na OOS.

80

25000

33500

administrativni vypomoc

00sS

Administrativni vypomoc v archivu oddéleni osobnich dokladt a evidence obyvatel, rozdéleni
manudlni evidence obcanskych prikazd a manualni evidence trvalych pobytt (dle doporuceni
MV je nutné vést manualni evidenci ob&anskych prikazi a manudlni evidenci trvalych pobytt
oddélené. Archivace pisemnosti tykajici se ztraty a odcizeni ob¢anskych prikazd. Provadi dalsi
organizacni technické prace v archivu del pokyni vedouci oddéleni. Vypomoc s kompletaci
nové vyhotovenych obcanskych prikazd,aby byly naleZité p¥ipraveny k pfevzeti

80

12000

112560

Konzultaéni poradenstvi

OHS

posuzovani koncepénich zdméra a strategickych materiald vztahujicich se k celoméstsky
vyznamnym ICT/IS projektim predkladanach ze strany MHMP, pfipravy materiall na jednani
informatikd a tajemnikd méstskych ¢asti HMP, spoluprace pfi definovani technickych
pozadavkd hlavnich uZivateld na dodavatele ICT/IS, pfiprava technické ¢asti koncepénich
material( tykajicich se ICT/IS do RMC a ZMC Praha 10, sluzby projektového Fizeni pfi
implementaci novych ICT/IS projekti

12

80

20000

321600

administrativni vypomoc

OHS

evidence predkladanych dokumentd a spist, kopirovani a scanovani stavebni dokumentace do
digitalni podoby, pFebirani stavebni dokumentace a jeji zpétné zarazeni, kompletace spisd,
vyhledavani dokument(l na zékladé zadosti zaméstnanct

12

80

20000

321600

technicka vypomoc

OHS

vystavovani, evidence a zpracovani objedndvek, pomocna technicka spoluprace pfi spravé
budovy UMC P10, nékup, evidence a vyiazovani hmotného majetku, tvorba prevodek,
evidence a dohled nad dodrzovanim revizi zafizeni na UMC P10, pfipadné jejich zajistovani a
napravy zjisténich zavad, administrativni vypomoc spojend s evidenci zaméstnanc( uradu vc.
tvorby seznamd tel. hovord a jejich vyuctovani

80

26000

150080




administrativni vypomoc

OHS

prebirani dokumentace ze stavebniho archivu, Stitkovani, rozesivani, sesivani a pfiprava
formulard k ndslednému zpracovani, scanovéni dokumentu a spist do digitélni podoby,
indexace dokumentace a navraceni do ptvodni podoby, zajisténi nahlizeni do stavebni
dokumentace

12

80

22000

353760

administrativni vypomoc

OHS

provéfeni a pfiprava k uloZeni dokumentace objekt( vracenych v restitucich ob¢antm,
kontrola po¢tu kus digitalizovanych dokumentt uvedenych v mési¢nim akceptaénim
protokolu, provéfovani pozistalé dokumentace po privatizaci pfipravené ke skartaci -
kancelaie OMP,pfiprava dokumentace ke skartaénimu fizeni z archivu zdravotniho zafizeni
Plarianska, pribéznd kontrola, pfiprava dokumentl uloZzenych v centralni spisovné a spisovné
spravnich firem pro skartacni fizeni

80

18000

72360

odborna vypomoc

OHS

analyza a posouzeni dané celoméstské koncepce informatiky, pfipominkovani a kompilace
materialu k celoprazské koncepci informatiky, vedeni administrace o postupu koncepce,
priprava podkladd k materialu predklddaném v této zaleZitosti do RMC, administrativni ¢innost
spojend s predkddanim materialu a nasledné zpracovani vystupu

80

17500

23450

odborna vypomoc

OHS

zajisténi spravy pocitacové techniky, zajisténi technické podpory informacnich televizi po
Uradé, zajistovani pocitatové techniky pfi skoleni a aukcich, podpora a zajisténi pozadavk
uzivatelQ z fad zaméstnancl Gfadu, reinstalace SW, podpUrna ¢innost v aplikacich pouzivanych
na Uradé.

80

6500

17420

administrativni vypomoc

OHS

pfijem korespondence, rozvoz posty po Gfadu, evidence nevyzvednuté posty, tridéni
dorucenek a dodejek, rozdéleni zasilek dle odbort, zapis, pfedavani a evidence
korespondence v e-spisu.

80

18500

49580

konzultaéni poradenstvi

0so

finanéni, organizacni a odborné poradenstvi v oblasti zdravotnictvi, poradenstvi v oblasti péce
o seniory poskytované Lé¢ebnou dlouhodobé nemocnych VrSovice

12

80

18000

226824

administrativni vypomoc

0so

prdace ve spisovné oddéleni socidlné-pravni ochrany déti a prace s rodinou, rozdélovani posty,
postupovéni podani, vedeni rejstiikd, evidovani jednotlivych pfipadd, evidence soudnich
jednani

80

125/hod.

80400

Odborna vypomoc

koordinace vykonu tzemni $kolské spravy - samostatné vykondvani agen-
dy zfizovanych &innosti vaici $kolam MC, zpracovani materidlG souvisejicich
s odvoldnim a jmenovénim feditel(l $kol,FeSeni stiznosti, organizace, ve-
deni porad Feditel( Z8 véetné zapisu, sledovani koncepéné prace ZS5, meto-
dicka a legislativni pomoc fediteliim skol,

posuzovani technické, hygienické a dalsi zplsobilosti $kol pfi zafazovani
do Skolského rejstiiku v izemnim celku

feSeni sloZitych pfipad( odvoldni proti rozhodnuti ve vécech odkladu po-
vinné 3kolni dochdzky, proti rozhodnuti feditele nebo rozhodnuti obce ve
vécech spravy skol a Skolskych zatizeni, zajistovani pInéni tkold plynoucich
z porad vedeni,porad vedoucich odbort a ulozenych komisemi RMC a ZMC
vykonavani riznorodych administrativnich praci dle obvyklych postupt
nebo rdmcovych instrukci

80

23000

92460

koordinace vykonu Uzemni skolské spravy - samostatné vykonavani agen-
dy zFizovanych ¢innosti vaéi koldm MC, zpracovani materiald souvisejicich
s odvoldnim a jmenovénim feditel(l Skol,FeSeni stiznosti, organizace, ve-
deni porad Feditelli Z5 véetné zapisu, sledovani koncepéné prace Z8,meto-
dicka a legislativni pomoc feditelm skol,

posuzovani technické, hygienické a dal3i zplsobilosti $kol pfi zafazovani
do skolského rejstiiku v izemnim celku




Odborna vypomoc

feSeni sloZitych pfipadl odvolani proti rozhodnuti ve vécech odkladu po-
vinné $kolni dochazky, proti rozhodnuti feditele nebo rozhodnuti obce ve
vécech spravy kol a $kolskych zafizeni, zajistovani pInéni tkoll plynoucich
z porad vedeni,porad vedoucich odbor a ulozenych komisemi RMC a ZMC
vykonavani riznorodych administrativnich praci dle obvyklych postupt
nebo rdmcovych instrukci

80

23000

92460

Odborna vypomoc

OSK

zaznamendavani Gdajd o akcich, udalostech na Praze 10 do kroniky
provadéni fotodokumentace na akcich potadanych MC Prahy 10, umisté-
ni do kroniky Prahy 10 spoluprace s Galerii 10 - pfednaskova ¢innost
spolupréce s tiskovym mluvcim, publikacni ¢innost do Novin Praha 10
ziskavani informaci o historii vyznamnych budov a objekt v MC Praha 10,
spoluprdce s muzei a s ostatnimi historickymi objekty - historicky garant
za Prahu 10

12

80

20000

352420

DOHODY O PRACOVNI CINNOSTI 2014

nazev pozice

odbor

napln ¢innosti

pracovni mésicni
Uvazek/ pocet
hodin mésicné v
hod

celkem mzdové
ndklady/mési¢né
(hruba mzda) v K¢

celkem mzdové
naklady hrazené
zaméstnavatelem/
rocné v K¢

Technickd vypomoc

KT

udrzba referentskych vozidel, spoluprace a dohled p¥i zajistovéni skoleni Fidi¢u a referentl s
opravnénim Fidit auto Ufadu, zajistovani technické zpUsobilosti osobnich automobilt v
majetku Gfadu, zajistovani STK, vykryvani jizd za nepfitomné fidi¢e Gfadu v pfipadé potfeb i o
vikendech, zajistovani a evidence oprav a servisd na vozidlech Ufadu

12

80

25000

402000

Technickd vypomoc

KT

provadéni monitorovacich a dokumentacnich ¢innosti investi¢nich akci relizovanych na dzemi
MC Praha 10, Gprava pofizené fotodokumentace , prehréani fotodokumentace na CD kopie pro
UMC Praha 10, prezentace pofizené fotodokumentace, tizka spoluprace s tiskovym mluvéim

12

80

13000

209040

Technickd vypomoc

KT

udrzba referentskych vozidel, spolupréce a dohled p¥i zajistovéni skoleni Fidi¢u a referent( s
opravnénim Fidit auto Ufadu, zajistovani technické zpUsobilosti osobnich automobilt v
majetku Gfadu, zajistovani STK, vykryvani jizd za nepfitomné fidi¢e Gfadu v pfipadé potfeb i o
vikendech, zajistovani a evidence oprav a servisd na vozidlech ufadu

12

80

15000

241200

Docasnd personalni vypomoc

KT

evidence pfichodl a odchodd navstévnik( Ufadu (4.patro, budova A) , poskytovani informaci
obcaniim pro lepsi orientaci na Gfadé, uvadéni navstév do kancelafi uvolnénych zastupiteld,
prebirani poStovnich zésilek uvolnénym ¢lenlim zastupitelstva, poskytovéni informaci po
telefonu

12

80

25000

425647

Technickd vypomoc

KT

organizac¢ni vypomoc pfi kondni kulturnich a sportovnich akci a volnocasovych aktivit
poraddanych MC Praha 10, se zvla$tnim zaméfenim na akce poradané pro rodiny s
détmi a seniory, zajistovéni propagace cinnosti, zdmérd, vysledkl volnolasovych
programi nejriznéjsich typd, zpracovani namétd od obc¢and k uvedené problematice,
koordinace propagace s ostatnimi odbory UMC Praha 10

12

80

20000

321600




Odborna vypomoc

KT

odborné konzultace, finanéni a organizaéni poradenstvi pro oblast zdravotnictvi na Gzemi MC
Praha 10, odborné konzultace a organiza¢ni poradenstvi v oblasti péce o seniory na tzemi MC
Praha 10,0 pfipominkovani vnitfnich smérnic, zasad a pokyni v oblasti socidlni a zdravotni,
spolupréce se zainteresovanymi subjekty pfi utvareni, koordinaci a zajistovani dostupnosti
zdravotni péce na uzemi MC Praha 10

12

80

5000

80400

Odborna vypomoc

KT

monitoring a reporting akce "Rekontrukce Malesického penzionu", Gc¢ast na prohlidkach
stavby, upozorfiovani na problémy, navrhy jejich feseni.

80

25000

33500

Odborna vypomoc

KT

monitoring a reporting akce "Rekontrukce Malesického penzionu”. U¢ast na pravidelnych i
mimofadnych kontrolnich dnech a prohlidkach stavby, G¢ast na jednanich s investorem,
dodavatelem, projektantem, pribéznd kontrola realizace akce, upozorfiovani na problémy,
navrhy jejich Feseni.

10

80

40000

536000

Projekty EU

KT

supervize, vypracovavani koncepcénich materiadld v souvislosti s projekty tykajicimi se oddéleni
projektd MC Praha 10, jen? jsou hrazeny z Fondl evropské unie, koordinace realizace
kratkodobych projektl, kontrola vyuctovani dotaci, dalsi administrativni ¢innosti souvisejici s
vykonem funkce

12

80

8000

128640

Odborna vypomoc

KT

pravni konzultace, vykon funkce verejného opatrovnika dle ustanoveni spravniho radu €.
500/2004 Sb., v platném znéni, podil na pfipravé stézejnych dokumentd tykajicich se UMC, MC
nebo organizaci MC zizenych, poskytovani konzultaci v pravnich zéleZitostech tykajicich se
soukromého prava, zpracovani odbornych stanovisek pro zastupitelstvo, radu, odbory UMC

12

80

20000

475700

Odborna vypomoc

KT

konzultacni ¢innost, rozbory v oblasti prenesené plsobnosti, zvlasté v oblasti stavebniho Fadu,
Uzemnich Fizenich a souvisejicich spravnich oblasti pro tzemi MC Praha 10, pfipominkovani
koncepénich materiald v rdmci Odboru stavebniho UMC Praha 10, poradenska &innost na
useku Uzemniho planovani a stavebniho fadu

12

80

30000

482400

Konzultaéni poradenstvi

KT

konzultace v oblasti Public-relations, se zamérfenim na oblast Média relations a Employee
realations, konzultace ohledné webovych stranek MC Praha 10, konzultace ohledné FCB,
poskytovani podkladd tiskovému mluvéimu UMC Praha 10, vypracovavani koncepénich
materiall

80

7000

56280

Konzultaéni poradenstvi

KT

konzultace a poradenskad ¢innosti v oblasti pracovnélékarskych sluzeb, konzultace a poradenska
¢innosti v oblasti se zaméfenim na problematiku zékona ¢. 373/2011 Sb., v platném
znéni,konzultace a poradenska Cinnosti v oblasti o specifickych zdravotnich sluzbédch zakona ¢.
258/2000 Sb., v platném znéni, konzultace a poradenska &innosti v oblastio ochrané vefejného
zdravi a ustanoveni § 103 zdkona €. 262/2006 Sb., v platném znéni

12

80

12000

192960

odborna vypomoc

KT

korekce a formalni Gprava internich Fidicich predpist UMC Praha 10 - realizace doporuéeni
spol. Deloitte : "Analyza a spravnd definice kompetenci a odpovédnosti uréené vnitinimi
predpisy UMC Praha 10" bod 3.2 Priifezové formalini a vécna doporuéeni k systému QMS,
konzultace k uvedené problematice s pfislusnymi vedoucimi odbor& UMC Praha 10, sledovani
zdsadnich legislativnich zmén, pfipominkovani vnitfnich smérnic, zasad a pokyn(

80

15000

100500

technicka vypomoc

OST

zakladani pisemnosti a spist ve spisovné OST

tfidéni dokumentl a projektovych dokumentaci pfi archivaci
kopirovani vyzadanych spisd a projektovych dokumentaci
sestavovani soupisu spisti k danému &.p., pfip. ¢.parc. a k.a.
pfiprava a kontrola spisovych podkladi pro digitalizaci

80

12000

134000

technicka vypomoc

OST

zakladani pisemnosti a spist ve spisovné OST

tfidéni dokumentl a projektovych dokumentaci pfi archivaci
kopirovani vyzadanych spisd a projektovych dokumentaci
sestavovani soupisu spisti k danému &.p., pfip. ¢.parc. a k.a.
pfiprava a kontrola spisovych podkladl pro digitalizaci

12

80

12000

192960




rozesiti jednotlivych spisti na jednotlivé dokumenty nalepeni ¢arového kédu a oznaceni sesiti
slozkyskeneru jednotlivé dokumenty naéteni ¢arovych kodl popsani metadat kazdého pFi
skenovaného dokumentu a oprava viech skend

sesiti dokumentu a vraceni do plvodniho stavu, vloZzeni do pfislusné archivni krabice a uloZeni

technicka vypomoc OST na polici do archivu 5 80 22000 159064
zakladani pisemnosti a spist ve spisovné OST
tfidéni dokument( a projektovych dokumentaci pfi archivaci
kopirovani vyzadanych spisti a projektovych dokumentaci
sestavovani soupist spisti k danému ¢.p., pfip. ¢.parc. a k.G.

technicka vypomoc OST pfiprava a kontrola spisovych podklad pro digitalizaci 3 80 12000 35778
zdravotni dozor na LDT; prace pfi oSetfeni akutni rany; podavani Iékd; dohlizeni na dodrzovani

Odborna vypomoc OKP pitného rezimu; provadéni zakladni zdravotni vychovy déti 2 80 10000 13400
zdravotni dozor na LDT; prace pfi oSetfeni akutni rany; podavani Iékd; dohlizeni na dodrzovani

Odborna vypomoc OKP pitného rezimu; provddéni zakladni zdravotni vychovy déti 2 80 10000 13400
vedouci DLT + odborna asistence na 2. turnusu pobytu senior(; vedouci na LDT; rozvoj zajmd,
znalosti a tvofivych schopnosti u déti a seniord; koordinace akci LDT a pobytu seniord;

Docasnd personalni vypomoc OKP nepedagogicky dohled; administrativni innosti 3 80 20000 26800
vedouci na LDT; rozvoj zdjm, znalosti a tvofivych schopnosti u déti; koordinace akci LDT;

Docasnd personalni vypomoc OKP nepedagogicky dohled; administrativni innosti 2 80 10000 13400
vedouci na LDT; rozvoj z4jm, znalosti a tvofivych schopnosti u déti; koordinace akci LDT;

Docasnd personalni vypomoc OKP nepedagogicky dohled; administrativni innosti 2 80 10000 13400
vedouci na LDT; rozvoj zdjm, znalosti a tvofivych schopnosti u déti; koordinace akci LDT;

Docasnd personalni vypomoc OKP nepedagogicky dohled; administrativni innosti 2 80 10000 13400
vedouci na LDT; rozvoj zdjm, znalosti a tvofivych schopnosti u déti; koordinace akci LDT;

Docasnd personalni vypomoc OKP nepedagogicky dohled; administrativni innosti 2 80 10000 13400
Manipulaéni préce pfi sestavovani a rozebirdni dekoraci, jejich uklddani do skladu, skldadani a

Docasnd personalni vypomoc OKP prenaseni dekoracnich prvkd; prenaseni a ukladani objemnych bfemen 1 80 10000 13400
Zaznamenavani idajl o akcich, udalostech na Praze 10 do kroniky; provadéni
fotodokumentace na akcich poradanych MC Prahy 10; spolupréce s Galerii 10 - prednaskova
¢innost; spoluprace s tiskovym mluvcim, publikacni ¢innost; ziskavani informaci o historii
vyznamnych budov a objekt(i v MC Praha 10; spoluprace s muzei a s ostatnimi historickymi

Odbornda vypomoc OKP objekty - historicky garant za Prahu 10 12 80 20000 321600
administrativné technické prace v archivu OMP, budovani systému evidence a ukladani
uzavienych sloZek, vyhledavani a tfidéni slozek, pfijem a archivace dokumenta, zapujcky

administrativni vypomoc OMP dokument(, kontrola archivovanych dokumentt 12 80 18000 289440
vyhotoveni pfedavacich protokold, fyzické pfedavani ndjemnich smluv pro potteby digitalizace
archivu, kontrola Uplnosti pfedavacich protokold, zakladani evidencnich listd, vyfazovani z

administrativni vypomoc OMP evidence, fyzickd kontrola sloZek u nichZ uplynula skarta¢ni doba 11 80 15000 256320
Agenda vécnych bfemen: prostudovani projektové dokumentace, vymdahani pohledavek z
pronajmua pozemkd, vypocet dluhu a pendle k uréitému datu, kontrola zaplaceni dluhu, pfedani

administrativni vypomoc OMP informace o zaplaceni OEK. 12 80 15000 223941
administrativni ¢innost, kontrola ¢innosti SF, vyfizovani stiznosti a komunikace s ob&any, vedeni

Administrativni vypomoc OMP agendy korespondence interni a externi, zpracovani a vedeni evidence objedndvek 8 80 23000 239518
administrativni Ukony spojené s ¢innosti referdtu NP, pomoc pfi pfipravé projektu Antigraffiti,

administrativni vypomoc OMP posuzovani podanych Zadosti, vSeobecna korspondence, jednani se SF, aktualizace dat v PC 4 80 25000 118995




administrativni vypomoc

OMP

administrativni Ukony spojené s ¢innosti referdtu NP, pomoc pfi pfipravé projektu Antigraffiti,
posuzovani podanych Zadosti, vSieobecna korspondence, jednani se SF, aktualizace dat v PC

80

25000

79552

administrativni vypomoc

OMP

administrativni Ukony spojené s ¢innosti referdtu NP, zapojeni do projektu Antigraffiti,
posuzovani podanych Zadosti, jednani s dodavatelem, kontrola provedeni praci, kontrola
fakturace, vSedobecna korespondence

80

25000

104620

docasna persondlni vypomoc

00s

Docasna personalni vypomoc na referatu obcanskych prikazl a evidence obyvatel z dlivodu
personalni situace na referatu. Vykon administrativnich praci v agendé obcanskych prikazd a
evidence obyvatel. Vzhledem ke kvalifikaci zaméstnankyné (ZOZ na useku obcanskych, prikazh
a evidence obyvatel) - vykon kvalifikované ¢innosti na iseku OP a evidence obyvatel.

80

15000

60300

administrativni vypomoc

00s

Administrativni vypomoc v archivu oddéleni osobnich dokladi a evidence obyvatel. Vede
néleZitou archivaci pfihlasovacich listk( k trvalému pobytu a Zadasti o ob¢anské prikazy,
archivuje pisemnosti tykajici se ztraty a odcizeni ob&anskych prakazl. Provadi dalsi
organizacné technické prace v archivu dle pokyn(i vedouci oddéleni. Podili se na kompletaci
nové vyhotovenych obcanskych priikazl, aby byly néleZité pripraveny k prevzeti.

12

80

12000

192960

konzultacni poradenstvi

OHS

posuzovani koncepénich zaméru a strategickych materiald vztahujicich se k celoméstsky
vyznamnym ICT/IS projektim predklddanach ze strany MHMP, pfipravy materidld na jednani
informatik( a tajemnikd méstskych ¢asti HMP, spoluprace pfi definovani technickych
pozadavkd hlavnich uzivateld na dodavatele ICT/IS, pfiprava technické &asti koncepénich
materidl( tykajicich se ICT/IS do RMC a ZMC Praha 10, 5) sluzby projektového Fizeni pfi
implementaci novych ICT/IS projektt

12

80

20000

321600

administrativni vypomoc

OHS

prijem korespondence, rozvoz posty po Ufadu evidence nevyzvednuté posty, tfidéni
dorucenek a dodejek, rozdéleni zasilek dle odbort, zapis, predavéni a evidence
korespondence v e-spisu.

80

18500

24790

administrativni vypomoc

OHS

provéfeni a pfiprava k uloZzeni dokumentace objektd vracenych v restitucich obéantim,
kontrola poctu kusu digitalizovanych dokumentt uvedenych v mési¢nim akceptaénim
protokolu, provéfovani pozlstalé dokumentace po privatizaci pfipravené ke skartaci -
kancelare OMP, pfiprava dokumentace ke skartacnimu fizeni z archivu zdravotniho zafizeni
Plafanska, priibézna kontrola, pfiprava dokumentu uloZenych v centralni spisovné a spisovné
spravnich firem pro skartaéni fizeni

10

80

20000

268000

administrativni vypomoc

OHS

uréeni dokumentd s pracovnikem CS UMC P10 s proslou skartaéni IhGitou , rozstiidéni
dokumentd na skartac¢ni tfidy, pfiprava dokumentd skartaéni tfidy "S" ke skartaci, spolupraci
pi sestaveni soupisu skarta¢niho ndvrhu UMC Prahy 10 pro AHMP, spolupréce pfi odvozu
skartu z uradu k likvidaci

80

12000

96480

administrativni vypomoc

OHS

vyClenéni spist a dokumentl podléhajicim skartaci v referatu nebytovych prostor, zaevidovani
spist dle skartacnich Ih(t, pfesun a pfiprava ke skartu, spolupréce pfi nasledné
evidenci,vedeni agendy spojené se skartacnim Fizenim

80

15000

1005

administrativni vypomoc

OHS

uréeni dokument s pracovnikem €S UMC P10 s proslou skartaéni lhiitou , rozstiidéni
dokument( na skartacni tfidy, pfiprava dokument( skartacni tridy "S" ke skartaci, spolupraci
pfi sestaveni soupisu skartaéniho navrhu UMC Prahy 10 pro AHMP, spoluprace pfi odvozu
skartu z uradu k likvidaci

80

15000

140700

odborna vypomoc

OHS

podpora wi-fi provozované UMC Praha 10 pro ob&any, instalace SW - podpora pro uzivatele,
nastaveni a sprava mobilnich zatizeni, poradenska ¢innost v oblasti IT pro vedeni UMC Praha
10, fesSeni pozadavku help-desk (tiskarny, nastaveni aplikaci, obnovy systému, atd.)

80

25000

217750




technické a IT vybaveni volebnich mistnosti na P10, shromaZzdovani poznatk( a jejich
implementace do volebnich okrskd, $koleni jednotlivych volebnich komisi,technicka podpora v
pfipadé nefunkénich aplikaci, spoluprace a dohled pfi zdvéreéném sbéru dat jednotlivych

volby OHS volebnich okrskd 6 80 7000 56280
zajisténi spravy pocitacové techniky, zajisténi technické podpory informacnich televizi po
Uradé, zajistovani pocitatové techniky pfi skoleni a aukcich, podpora a zajisténi pozadavkd
uzivatelQ z fad zaméstnancl Gfadu, reinstalace SW, podplrna ¢innost v aplikacich pouZivanych

odbornd vypomoc OHS na Uradé. 1 80 12000 16080
technické a IT vybaveni volebnich mistnosti na P10, shromazdovéni poznatku a jejich
implementace do volebnich okrskd, $koleni jednotlivych volebnich komisi, technicka podpora
v ptipadé nefunkénich aplikaci, spoluprace a dohled pfi zavéreéném sbéru dat jednotlivych

volby OHS volebnich okrskd 1 80 12000 16080
finanéni, organizacni a odborné poradenstvi v oblasti zdravotnictvi, ¢innosti spojedné s
Programem Zdravé mésto a Mistni Agenda 21, poradenstvi v oblasti zdravotnické péce

konzulta¢ni poradenstvi 0SO poskytované LDN VrSovice 11 80 18000 204818
priprava podkladd pro zpracovavané materialy v oblasti prevence kriminality, pfiprava
podklad(i v oblasti protidrogové prevence a v dalSich oblastech svéfenych socialnimu odboru,

konzultacni poradenstvi 0SO administrativni prace souvisejici s agendou sociadlniho odboru 12 80 20000 268000
zapujéovani a zaklddani spist véetné vedeni pocitacové evidence, zakladadni dokumentl do
spisQ, vybér spist podle kritérii, evidence, uloZeni do archivni krabic, tvorba seznam, pfiprava
k predani centralni spisovné, pfestavba ptirucni registratury z dlivodu zajisténi rozmérové

technicka vypomoc (oY udrZitelnosti 11 80 12000 176880
pomoc klientlim s obsluhou vyvolavaciho zafizeni, poskytovani rad tykajici se obecnych otazek
Zivnostenského podnikani, poskytovani informaci ob¢andm pro lepsi orientaci na tradé,
prestavba pfiruéni registratury z divodu zajisténi rozmérové udrZitelnosti, zakladani

technicka vypomoc 07l dokumentd do spist 10 80 12000 143698
pomoc klientlim s obsluhou vyvolavaciho zafizeni, poskytovéni rad na bézné i obecné otazky
tykajici se Zivnostenského podnikéni, poskytovani informace ob¢aniim pro lepsi orientaci na
Uradé, kontrola fungovani infokioskd, zajistovani vymeény papiru v tiskdrné vyvolavaciho

administrativni vypomoc oY zafizeni, zajiStovani administrativni ¢innosti souvisejici s ¢innosti IC pro podnikatele 12 80 11000 175633
zajistovani odborné agendy na Useku ochrany zvifat proti tyrani, agendy myslivosti a rybafstvi,

odborna vypomoc 07D samostatné vydavani rybarskych a loveckych listki, vedeni spisové a archivni sluzby 3 80 27700 11354
zajistovani administrativniho chodu odboru, zejména pfijem a odesléni posty, evidence
dochazky a dovolenych, pldnovani schizek vedoucimu odboru, zajistovani zépist z porad,

administrativni vypomoc 07D sledovéni vyfizovéni Ukoll odboru, pfiprava korespondence vedouciho odboru 5 80 25000 167500
zpracovavani listl prepravy nebezpecnych opadd, jejich rozttidéni, kontrola uvedenych udaju,

administrativni vypomoc 07D zapsani do elektronického systému, pfiprava dokument( pro naslednou archivaci 5 80 120/hod 86591

raen-4
DOHODY O PRACOVNI CINNOSTI 2015
pracovni mésicni celkem mzdové
poéet Uvazek/ pocet celkem mzdové naklady hrazené
, . R . . . hodin mési¢né v néklady/mésiéné |zaméstnavatelem/
nazev pozice odbor napln cinnosti mésicu hod (hrubé mzda) v K& roné v Ke




Technickd vypomoc

KT

fotograficka dokumentace, p¥iprava fotografické prezentace s akci poradanych MC Praha 10
pro seniory, v ramci aktivit realizovnych CSOP Praha 10, setkani se seniory pfi pfileZitosti jejich
vyznamnych Zivotnich jubileich,prezentace pofizené fotodokumentace, uzka spoluprace s
tiskovym mluvéim

80

10000

93800

Projekty EU

KT

supervize, vypracovavani koncepénich materiald v souvislosti s projekty tykajicimi se oddéleni
projektt MC Praha 10, jenz jsou hrazeny z Fondi evropské unie, koordinace realizace
kratkodobych projektl, kontrola vyuctovani dotaci, dalsi administrativni ¢innosti souvisejici s
vykonem funkce

80

8000

32160

Odborna vypomoc

KT

pravni konzultace, vykon funkce vefejného opatrovnika dle ustanoveni spravniho radu ¢.
500/2004 Sb., v platném znéni, podil na piipravé stéZejnych dokumentd tykajicich se UMC, MC
nebo organizaci MC ziizenych, poskytovani konzultaci v pravnich zaleZitostech tykajicich se
soukromého préva, zpracovani odbornych stanovisek pro zastupitelstvo, radu, odbory UMC

80

20000

125960

Odborna vypomoc

KT

konzultacni ¢innost, rozbory v oblasti pfenesené plsobnosti, zvlasté v oblasti stavebniho Fadu,
Gzemnich Fizenich a souvisejicich spravnich oblasti pro izemi MC Praha 10, pFipominkovani
koncepénich materiald v ramci Odboru stavebniho UMC Praha 10, poradenska &innost na
useku Uzemniho planovani a stavebniho fadu

12

80

20000

321600

Docasnd personalni vypomoc

KT

Uprava €asti textu interni smérnice "Personalni ¢innosti, zajistovani kvalifikace a motivace" z
hlediska naplnéni a udrzitelnosti parametrd, vyplyvajicich pro oblast personalitiky z projektu
"Profi Ufad - modernizaci fizeni lidskych zdroju k vyssi efektivité a zkvalitnéni sluzeb
poskytovanych MC Praha 10", konzultace s vedouci personélniho oddéleni, konzultace ohledné
kompetencnich modell, ndvrhy budoucich skolicich oblasti, navrhy na doplanéni Planu
vzdélavani

80

17000

22780

Projekty EU

KT

zpracovani projektovych zamérl pro projekty financované z EU fondl v rdmci nového
programového obdobi, v€etné aktivit s timto spojenych, konzultace s jednotlivymi vedoucimi
odbort, vypracovani doporuéeni z téchto konzultaci, kooperace s MV CR ohledné moznych
projektd, vytipovani moznych budouci projektl financovanych z fond( EU v oblasti HR

40

12000

96480

Odborna vypomoc

KT

koordinator procesu uplatnéni participativni ¢asti rozpoctu, koordinace ¢innosti pracovni
skupiny, zapisy z jednani, spoluprace na tvorbé komunikacni strategie, dozor vécné stranky
medidlnich vystupt, komunikace s externimi i internimi spolupracovniky mimo PS, zpracovéva
aktualiuzaci Metodikyptedseda prac. skupiny k participativnimu rozpoctu (koordinator projektu
Moje stopa),pfiprava procesu, véetné zpracovani navrhu metodiky a vystupu pro vedeni MC,
spoluprdce na tvorbé a realizaci komunikaéni strategievedeni pracovni skupinyrealizace
projektu Moje stopa (od pfipravy po technickou analyzu), komunikace s vefejnosti, realizace
vefejnych setkani, zpracovavani pribéinych vystupd pro vedeni MC

40

7500

60300

Administrativni vypomoc

KT

administrativni vypomoc v narovnéni operativni evidence pohleddvek OMP (napf. zahradkarké
kolonie, byty, nebyty ...) v programu Agendio na ucetnictvi, kontrola zpracovani statistiky
pohleddvek, komplexni vypracovani prehledu pohledavek celkem — program VYK + Géetnictvi
GINIS, odbornd vypomoc pfi stanoveni metodiky pohledavek,

61,5

25000

234500

technicka vypomoc

OST

zakladani pisemnosti a spist ve spisovné OST

tfidéni dokument( a projektovych dokumentaci pfi archivaci
kopirovani vyzadanych spisti a projektovych dokumentaci
sestavovani soupist spisti k danému ¢.p., pfip. ¢.parc. a k.a.
pfiprava a kontrola spisovych podkladl pro digitalizaci

12

80

12000

192960

zakladani pisemnosti a spist ve spisovné OST




technicka vypomoc

OST

tfidéni dokument( a projektovych dokumentaci pfi archivaci
kopirovani vyzadanych spisti a projektovych dokumentaci
sestavovani soupist spisti k danému ¢.p., pfip. ¢.parc. a k.a.
pfiprava a kontrola spisovych podkladt pro digitalizaci

12

80

12000

132962

administrativni vypomoc

pomoc klientdim s obsluhou vyvoldvaciho zafizeni, poskytovani rad na bézné i obecné otazky
tykajici se Zivnostenského podnikani, poskytovani informace ob¢anlim pro lepsi orientaci na
uradé, kontrola fungovéni infokiosku, zajistovani vymény papiru v tiskarné vyvolavaciho
zatizeni, zajistovani administrativni ¢innosti souvisejici s ¢innosti IC pro podnikatele

12

80

12000

179042

technicka vypomoc

zapujéovani a zaklddani spist véetné vedeni pocitatové evidence, zakladdni dokumentl do
spisQ, vybér spist podle kritérii, evidence, uloZeni do archivni krabic, tvorba seznam, pfiprava
k predani centralni spisovné, pfestavba prirucni registratury z dlivodu zajisténi rozmérové
udrZitelnosti

12

80

12000

192960

technicka vypomoc

pomoc klientlim s obsluhou vyvolavaciho zafizeni, poskytovéni rad tykajici se obecnych otazek
Zivnostenského podnikani, poskytovani informaci ob¢andm pro lepsi orientaci na tradé,
prestavba pfiruéni registratury z divodu zajisténi rozmérové udrZitelnosti, zakladani
dokumentd do spist

80

12000

43919

administrativni vypomoc

pomoc klientlim s obsluhou vyvolavaciho zafizeni, poskytovani rad tykajici se obecnych otazek
Zivnostenského podnikani, poskytovani informaci ob¢andm pro lepsi orientaci na tradé,
zajistovani administrativni ¢innosti souvisejici s ¢innosti IC pro podnikatele, pfestavba pfiru¢ni
registratury z divodu zajisténi rozmérové udrzitelnosti

80

12000

123314

administrativni vypomoc

zpracovavani listl pfepravy nebezpeénych opadd, jejich roztfidéni, kontrola uvedenych ddajad,
zapsani do elektronického systému, pfiprava dokumentl pro naslednou archivaci

80

120/hod

29025

odborna vypomoc

evidence a povolovani havarii na pozemnich komunikacich, povolovéni restauracnich zahradek
a jejich zpoplatnéni, kontrolni ¢innost v ramci vydanych povoleni, vedeni spisové a archivni
sluzby

80

19950

25397

administrativni vypomoc

zpracovavani listl pfepravy nebezpeénych opadd, jejich roztfidéni, kontrola uvedenych ddajad,
zapsani do elektronického systému, pfiprava dokument( pro ndslednou archivaci

80

120/hod

32241

Odborna vypomoc

OKP

Zajistovani odborné informacni nebo umélecké urovné a obsahového zaméreni publikovanych
material(; tvorba grafickych navrhi; propagaéni ¢innosti; odborna posouzeni postup(;
poradenska Cinnost

80

20000

192960

Odborna vypomoc

OKP

Zajistovani odborné informacni nebo umélecké urovné a obsahového zaméreni publikovanych
material(; tvorba grafickych navrhi; propagaéni ¢innosti; odborna posouzeni postup(;
poradenska Cinnost

80

20000

176880

Odborna vypomoc

OKP

Koordinacni ¢innosti v oblasti informovéni vefejnosti; metodické ¢innosti v oblasti informovani
verejnosti; provddéni analyz; poradenské ¢innosti v oblasti informovani vefejnosti;
administrativni prace

80

20000

107200

Odborna vypomoc

OKP

Koordinacni ¢innosti v oblasti informovéni vefejnosti; metodické ¢innosti v oblasti informovani
verejnosti; provadéni analyz; poradenské ¢innosti v oblasti informovani vefejnosti;
administrativni prace

80

20000

107200

Odborna vypomoc

OKP

Zaznamendvani Udajd o akcich, udélostech na Praze 10 do kroniky; provadéni
fotodokumentace na akcich pofadanych MC Prahy 10; spoluprace s Galerii 10 - prednaskova
¢innost; spoluprace s tiskovym mluvcim, publikacni ¢innost; ziskavani informaci o historii
vyznamnych budov a objektt v MC Praha 10; spoluprace s muzei a s ostatnimi historickymi
objekty - historicky garant za Prahu 10

12

80

20000

355100




administrativni vypomoc

OMP

administrativné technické prace v archivu OMP, budovani systému evidence a ukladani
uzavienych sloZek, vyhledavani a tfidéni slozek, pfijem a archivace dokumenta, zapujéky
dokument, kontrola archivovanych dokumentt

12

80

18000

296140

administrativni vypomoc

OMP

vyhotoveni pfeddvacich protokold, fyzické preddvani ndjemnich smluv pro potfeby digitalizace
archivu, kontrola uplnosti pfedavacich protokold, zakladani evidencnich listd, vyfazovéni z
evidence, fyzickd kontrola sloZzek u nichZ uplynula skartaéni doba

12

80

15000

251920

administrativni vypomoc

OMP

Agenda vécnych bfemen: prostudovani projektové dokumentace, vymahani pohledavek z
pronajmd pozemka, vypocet dluhu a penale k uréitému datu, kontrola zaplaceni dluhu, pfedani
informace o zaplaceni OEK.

80

15000

160800

administrativni vypomoc

OMP

zalohy SVJ - fond oprav a sluzeb za byty MC v domech SVI/SV, finanéni vyporadani SVJ pti
vzniku SVI3V, finanéni vyporadani ke dni predani domu SVJ/SV, dodateéné fianéni vyporadani s
nabyvatelem prostoru, vyuctovani sluzeb za dany rok mezi SVI/SV a MC

10

80

25000

290814

odborna vypomoc

OMP

sprava tepelného hospodafstvi, kontrola provozu TZ/VS i PK/, namatkova kontrola faktur SF za
spravu domovniho fondu, ndvrhy na rekontrukce, opravy a udrzbu TZ, vyfizovéni stiznosti,
vyuctovani UT a TUV

80

15000

20100

Administrativni vypomoc

OMP

administrativni ¢innost, kontrola ¢innosti SF, vyfizovani stiznosti a komunikace s ob&any, vedeni
agendy korespondence interni a externi, zpracovani a vedeni evidence objedndvek

80

20000

89780

administrativni vypomoc

OMP

administrativni Gkony spojené s ¢innosti referdtu NP, zapojeni do projektu Antigraffiti,
posuzovani podanych zadosti, jednani s dodavatelem, kontrola provedeni praci, kontrola
fakturace, vSedobecna korespondence

80

25000

300160

administrativni vypomoc

OMP

administrativni Gkony spojené s ¢innosti referdtu NP, zapojeni do projektu Antigraffiti,
posuzovani podanych zadosti, jednani s dodavatelem, kontrola provedeni praci, kontrola
fakturace, vSeobecna korespondence

80

25000

12982

docasna persondlni vypomoc

OMP

administrativni vypomoc pohledavky (zastup za dlouhodobé nepfitomnou - OCR), vedeni spisd,
jednani s dluzniky, uzavirani dohod o uznani dluhu, pfiprava splatkovych kalendar, predavani
spisti k vymahani pravnikim

80

25000

231485

administrativni vypomoc

00S

Administrativni vypomoc v archivu oddéleni osobnich dokladi a evidence obyvatel. Vede
nalezitou archivaci pfihlasovacich listki k trvalému pobytu a zZadasti o obcanské priikazy,
archivuje pisemnosti tykajici se ztraty a odcizeni obcanskych prikazu. Provadi dalsi
organizacné technické prace v archivu dle pokyn( vedouci oddéleni. Podili se na kompletaci
nové vyhotovenych obcanskych prikazu, aby byly nalezité pfipraveny k prevzeti.

12

80

12000

192960

administrativni vypomoc

OHS

provéfeni a pfiprava k uloZzeni dokumentace objektd vracenych v restitucich ob&antim, kontrola
poctu kusu digitalizovanych dokumentd uvedenych v mési¢nim akceptaénim protokolu,
provéfovani pozustalé dokumentace po privatizaci pfipravené ke skartaci - kancelaie OMP,
pfiprava dokumentace ke skarta¢nimu fizeni z archivu zdravotniho zafizeni Plafianska,
pribézna kontrola, pfiprava dokumentt uloZenych v centralni spisovné a spisovné spravnich
firem pro skartacni fizeni

12

80

20000

321600

technicka vypomoc

OHS

udrzba referentskych vozidel, spolupréce a dohled pFi zajistovéni skoleni Fidi¢d a referentd s
opravnénim Fidit auto Ufadu, zajistovani technické zpUsobilosti osobnich automobilt v
majetku Gfadu, zajistovani STK, vykryvani jizd za nepfitomné fidi¢e Gfadu v pfipadé potieb i o
vikendech, zajistovani a evidence oprav a servisli na vozidlech Gfadu

12

80

25000

402000




technicky vypomoc

OHS

zajistovani udrzby specidlnich zafizeni - zdvihacich plosin, pfidavnych topeni a pomocnych
schiadkd, pomocna asistence pfi svozu ob¢an( se snizenou pohyblivosti, vykryvani jizd za
nepfitomné fidice, Udrzba technickych mistnosti a zodpovidani za jejich plnou funkénosti,
asistence pfi svozech a rozvozech materialu na akce poradané MC

12

80

15000

241200

konzultacni poradenstvi

OHS

posuzovani koncepénich zaméru a strategickych materiald vztahujicich se k celoméstsky
vyznamnym ICT/IS projektim predklddanach ze strany MHMP, pfipravy materidld na jednani
informatik( a tajemnikd méstskych ¢asti HMP, spoluprace pfi definovani technickych
pozadavkd hlavnich uZivateld na dodavatele ICT/IS, pFiprava technické ¢asti koncepénich
materidl( tykajicich se ICT/IS do RMC a ZMC Praha 10, sluzby projektového fizeni pti
implementaci novych ICT/IS projektt

12

80

20000

321600

administrativni vypomoc

OHS

kontrola a opravy dokumentace v ELO, presuny dokumentace v ELO, pfedavani a prebirani vc.
kontroly dokumentace ze Scanservice, pomocna administrativni vypomoc s presuny
dokument( v ramci archivu, skladani a ¢isténi dokumentu pro potreby digitalizace

12

60

22000

355100

administrativni vypomoc

OHS

roztfidéni ekonomické dokumentace Polikliniky Malesice na skartacni tfidy, zhotoveni soupisu
na skartacni fizeni, pfiprava dokumentd ke skartaci, t¥idéni zdravotni dokumentace se
zaméstnancem UMC Praha 10, vytvoieni seznam a uloZeni do archivnich krabic

80

12000

96480

odborna vypomoc

OHS

odbornd konzultacni a poradenska ¢innost v oblasti ICT, podpora ICT ¢innosti v ndvaznosti na
outsourcing ICT, reinstalace PC, instalace SW a naslednd technicka podpora, odborna
konzultaéni ¢innost pro obcany, feseni pozadavkd help-desk (tiskarny, nastaveni aplikaci,
obnovy systému, atd.)

80

25000

381900

odborna vypomoc

OHS

zajisténi spravy pocitacové techniky, zajisténi technické podpory informacnich televizi po
Uradé, zajistovani pocitatové techniky pfi Skoleni a aukcich, podpora a zajisténi pozadavk
uzivatelQ z fad zaméstnancl Gfadu, reinstalace SW, podpUrna ¢innost v aplikacich pouzivanych
na Uradé.

80

7000

44321

technicka vypomoc

OHS

dozor a hlidani déti vSech vékovych kategorii, dohled nad dodrzovanim hygienickych a
bezpecnostnich potieb v détském koutku, evidence spojena s pfijimanim a vydavanim déti,
dohled nad dodrzovénim provozniho fadu détského koutku, Iékafska pomoc v ptipadé Urazu a
eliminace faktord vedoucim k jejich vzniku

80

18000

96480

odborna vypomoc

0so

ukonceni administrace projektu "Podpora osob 50+", ¢innosti spojené se zpracovanim
zavérecné monitorovaci zpravy, ekonomické ¢innosti spojené s ukonéenim realizace projektu

30

160/hod

12864

DOHODY O PRACOVNI CINNOSTI 2016

nazev pozice

odbor

naplni ¢innosti

pracovni mésiéni
Uvazek/ pocet
hodin mésicné v
hod

celkem mzdové
naklady/mési¢né
(hruba mzda) v K¢

celkem mzdové
naklady hrazené
zaméstnavatelem/
rocné v K¢

Technickd vypomoc

KT

fotograficka dokumentace, p¥iprava fotografické prezentace s akci poradanych MC Praha 10
pro seniory, v ramci aktivit realizovnych CSOP Praha 10, setkani se seniory pfi pfileZitosti jejich
vyznamnych Zivotnich jubileich,prezentace pofizené fotodokumentace, Uzka spoluprace s
tiskovym mluvéim

80

10000

13400




Odborna vypomoc

KT

konzultacni ¢innost, rozbory v oblasti pfenesené plsobnosti, zvlasté v oblasti stavebniho fadu,
Gzemnich Fizenich a souvisejicich spravnich oblasti pro tzemi MC Praha 10, pfipominkovani
koncepénich materiald v rdmci Odboru stavebniho UMC Praha 10, poradenska ¢innost na
useku Uzemniho planovani a stavebniho fadu

80

20000

26800

Odborna vypomoc

KT

koordinator procesu uplatnéni participativni ¢asti rozpoctu, koordinace ¢innosti pracovni
skupiny, zapisy z jednani, spoluprace na tvorbé komunikacni strategie, dozor vécné stranky
medialnich vystupd, komunikace s externimi i internimi spolupracovniky mimo PS, zpracovava
aktualiuzaci Metodikypredseda prac. skupiny k participativnimu rozpoctu (koordindtor projektu
Moje stopa),pFiprava procesu, véetné zpracovani navrhu metodiky a vystupu pro vedeni MC,
spolupréce na tvorbé a realizaci komunikacni strategievedeni pracovni skupinyrealizace
projektu Moje stopa (od pfipravy po technickou analyzu), komunikace s verejnosti, realizace
vetejnych setkani, zpracovavani priibéinych vystupl pro vedeni MC

60

10000

13400

technicka vypomoc

OST

zakladani pisemnosti a spist ve spisovné OST

tfidéni dokumenti a projektovych dokumentaci pfi archivaci
kopirovani vyzadanych spisti a projektovych dokumentaci
sestavovani soupisl spisti k danému ¢.p., pfip. ¢.parc. a k.a.
pfiprava a kontrola spisovych podkladl pro digitalizaci

80

12000

8040

technicka vypomoc

OST

zakladani pisemnosti a spist ve spisovné OST

tfidéni dokumenti a projektovych dokumentaci pfi archivaci
kopirovani vyzadanych spisti a projektovych dokumentaci
sestavovani soupist spisti k danému ¢.p., pfip. ¢.parc. a k.a.
pfiprava a kontrola spisovych podkladl pro digitalizaci

80

12000

16080

administrativni vypomoc

pomoc klientlim s obsluhou vyvolavaciho zafizeni, poskytovani rad na bézné i obecné otazky
tykajici se Zivnostenského podnikéni, poskytovani informace ob¢aniim pro lepsi orientaci na
Uradé, kontrola fungovani infokioskd, zajistovani vymeény papiru v tiskdrné vyvolavaciho
zatizeni, zajistovani administrativni ¢innosti souvisejici s ¢innosti IC pro podnikatele

80

12000

16080

technicka vypomoc

zapujcovani a zakladani spist véetné vedeni poditacové evidence, zakladani dokumentd do
spisd, vybér spisti podle kritérii, evidence, uloZeni do archivni krabic, tvorba seznamd, pfiprava
k pfedani centralni spisovné, pfestavba pfiru¢ni registratury z dlivodu zajisténi rozmérové
udrZitelnosti

80

12000

11055

administrativni vypomoc

ozl

pomoc klientlim s obsluhou vyvolavaciho zafizeni, poskytovéni rad tykajici se obecnych otazek
Zivnostenského podnikani, poskytovani informaci ob¢andm pro lepsi orientaci na tradé,
zajistovani administrativni ¢innosti souvisejici s ¢innosti IC pro podnikatele, pfestavba pfiruéni
registratury z divodu zajisténi rozmérové udrzitelnosti

80

12000

16080

Odborna vypomoc

OKP

Zajistovani odborné informacni nebo umeélecké urovné a obsahového zaméreni publikovanych
material(; tvorba grafickych navrhi; propagaéni ¢innosti; odborna posouzeni postup(;
poradenska Cinnost

80

20000

26800

Odborna vypomoc

OKP

Zajistovani odborné informaéni nebo umélecké Urovné a obsahového zaméteni publikovanych
material(; tvorba grafickych navrhi; propagaéni ¢innosti; odborna posouzeni postup(;
poradenska Cinnost

80

20000

26800

0Odborna vypomoc

OKP

Koordinacni ¢innosti v oblasti informovéni vefejnosti; metodické ¢innosti v oblasti informovéni
verejnosti; provadéni analyz; poradenské ¢innosti v oblasti informovani vefejnosti;
administrativni prace

80

20000

26800




Odborna vypomoc

OKP

Koordinac¢ni ¢innosti v oblasti informovéni vefejnosti; metodické ¢innosti v oblasti informovani
verejnosti; provadéni analyz; poradenské ¢innosti v oblasti informovéni vefejnosti;
administrativni prace

80

20000

26800

Odborna vypomoc

OKP

Zaznamenavani Udajl o akcich, udalostech na Praze 10 do kroniky; provadéni
fotodokumentace na akcich pofadanych MC Prahy 10; spoluprace s Galerii 10 - pfednaskova
¢innost; spoluprace s tiskovym mluvéim, publikaéni ¢innost; ziskavani informaci o historii
vyznamnych budov a objektt v MC Praha 10; spoluprace s muzei a s ostatnimi historickymi
objekty - historicky garant za Prahu 10

80

20000

26800

administrativni vypomoc

OMP

administrativné technické prace v archivu OMP, budovani systému evidence a ukladani
uzavienych sloZek, vyhledavani a tfidéni sloZek, pfijem a archivace dokumenta, zapujcky
dokument(, kontrola archivovanych dokument(

80

18000

24120

administrativni vypomoc

OMP

vyhotoveni pfedédvacich protokold, fyzické predavani ndjemnich smluv pro potfeby digitalizace
archivu, kontrola Uplnosti pfedavacich protokold, zakladani evidencnich listd, vyfazovani z
evidence, fyzickd kontrola sloZek u nichZ uplynula skarta¢ni doba

80

15000

20100

administrativni vypomoc

OMP

zélohy SVJ - fond oprav a sluzeb za byty MC v domech SVJ/SV, finanéni vyporadani SVJ pti
vzniku SVI3V, finanéni vyporadani ke dni predani domu SVJ/SV, dodateéné fianéni vyporadani s
nabyvatelem prostoru, vyGétovani sluzeb za dany rok mezi SVJ/SV a MC

80

25000

29313

odborna vypomoc

OMP

sprava tepelného hospodéfstvi, kontrola provozu TZ/VS i PK/, namatkové kontrola faktur SF za
spravu domovniho fondu, ndvrhy na rekontrukce, opravy a udrzbu TZ, vyfizovani stiznosti,
vyucétovani UT a TUV

80

15000

20100

docasna persondlni vypomoc

OMP

administrativni vypomoc pohledavky (zastup za dlouhodobé nepfitomnou - OCR), vedeni spis(i,
jednani s dluzniky, uzavirani dohod o uznani dluhu, pfiprava splatkovych kalendar(, predavani
spist k vymahani pravnikiim

80

25000

32663

administrativni vypomoc

00sS

Administrativni vypomoc v archivu oddéleni osobnich dokladd a evidence obyvatel. Vede
néleZitou archivaci pfihladovacich listkd k trvalému pobytu a Zadasti o obZanské prikazy,
archivuje pisemnosti tykajici se ztraty a odcizeni ob&anskych prakazl. Provadi dalsi
organizacné technické prace v archivu dle pokyn(i vedouci oddéleni. Podili se na kompletaci
nové vyhotovenych ob¢anskych prikazd, aby byly néleZité pfipraveny k prevzeti.

80

12000

16080

administrativni vypomoc

OHS

provéfeni a pfiprava k uloZeni dokumentace objekt( vracenych v restitucich obéanim, kontrola
poctu kus digitalizovanych dokument( uvedenych v mési¢nim akceptacnim protokolu,
provérovéni pozustalé dokumentace po privatizaci pfipravené ke skartaci - kancelafe OMP,
pfiprava dokumentace ke skarta¢nimu Fizeni z archivu zdravotniho zafizeni Plafianska,
prubézna kontrola, pfiprava dokumentt uloZenych v centrélni spisovné a spisovné spravnich
firem pro skartacni fizeni

80

20000

26800

technicka vypomoc

OHS

udrzba referentskych vozidel, spolupréce a dohled pfi zajistovéani skoleni Fidi¢u a referentd s
opravnénim Fidit auto UFadu, zajistovani technické zpUsobilosti osobnich automobil(i v majetku
Uradu, zajistovani STK, vykryvani jizd za nepFitomné Fidi¢e Uradu v pfipadé potieb i o
vikendech, zajistovani a evidence oprav a servisli na vozidlech Gfadu

80

25000

33500

odborna vypomoc

OHS

administrace server(, diskovych poli, administrace firewalll a bezpe¢nostnich prvki uradu,
administrace VMware, MS Exchange a AD, koordinace dodavatelskych praci, reinstalace,
zalohovani a opravy PC

80

30000

40200

administrativni vypomoc

OHS

kontrola a opravy dokumentace v ELO, pfesuny dokumentace v ELO, pfedavani a prebirani vc.
kontroly dokumentace ze Scanservice, pomocnd administrativni vypomoc s pfesuny
dokument( v ramci archivu, skladani a ¢isténi dokumentu pro potreby digitalizace

80

22000

29480




dozor a hlidani déti vSech vékovych kategorii, dohled nad dodrzovanim hygienickych a
bezpecnostnich potieb v détském koutku, evidence spojena s pfijimanim a vydavanim déti,
dohled nad dodrzovénim provozniho fadu détského koutku, Iékafska pomoc v ptipadé Urazu a
eliminace faktort vedoucim k jejich vzniku

technicka vypomoc OHS 1 80 18000 24120
sprava aplikaci v prostfedi Windows a Linux, administrace databazovych server( Oracle a MS
SQL Server, feseni aktudlnich poZadavkd uZivatell v prostredich e-spisu, helpDesku, Agendia

odborn3 vipomoc OHs aj., administrace a sprdva Datacentra, administrace Intranetu, 5MDat 1 80 25000 25125
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